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PIANO DELLE ATTIVITÀ 

Anno scolastico 2023-24 

 
PREMESSA 

Il Piano annuale delle attività (artt.28-29 CCNL 06-09) esplicita tutti gli impegni collegiali, con i relativi ordini del giorno e la durata prevista traducendo quanto 
previsto nel PTOF per il raggiungimento del successo formativo. 
Il calendario annuale degli impegni ha lo scopo di fornire ai docenti un quadro d’insieme delle attività degli organi collegiali, ma non può essere ovviamente 
esaustivo. Ulteriori impegni potrebbero essere calendarizzati per sopravvenute esigenze nel rispetto del monte ore. Inoltre le date stabilite potrebbero subire 
variazioni a seguito di esigenze didattiche e/o organizzative. 

 

CALENDARIO SCOLASTICO 
Il calendario scolastico per l’anno scolastico 2023/2024 è così definito: 
Inizio lezioni: 12 settembre 2023 (delibera n. 61 del Collegio dei docenti del 9-05-2023) 
Termine lezioni: 8 giugno 2024 

Oltre alle festività nazionali (tutte le domeniche, 1 novembre, 8-25-26 dicembre, 1 e 6 gennaio, 31 marzo, 1 aprile, 25 aprile, 1 maggio, 2 giugno) sono previste le 
seguenti sospensioni delle attività didattiche: 

- dal 23 dicembre 2023 al 6 gennaio 2024; 

- dal 28 marzo 2024 al 2 aprile 2024; 

- 26, 29 e 30 aprile 2024 (delibera n. 61 del Collegio dei docenti del 9-05-2023). 

L’anno scolastico sarà suddiviso in un primo periodo (con scrutini intermedi entro 22 dicembre 2023) e in un secondo periodo (con scrutini finali a giugno 2024) 

IMPEGNI DEL PERSONALE DOCENTE DELLA SCUOLA  40 + 40 ore annue 
A. ATTIVITÀ DI INSEGNAMENTO 

L’orario di insegnamento non può essere distribuito in meno di cinque giorni settimanali. 
Per gli insegnanti della scuola secondaria l’insegnamento si svolge in 18 ore settimanali. 

 
B. ATTIVITÀ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO 

La preparazione delle lezioni, delle esercitazioni, delle attività e dei laboratori, la correzione degli elaborati delle valutazioni periodiche, i rapporti individuali 
con le famiglie e gli scrutini rientrano tra gli obblighi di servizio inerenti la funzione docente, intrinsecamente collegati con l’insegnamento (art. 29 del CCNL 
2006-09). 
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- Adempimenti individuali (punto 2 art.29 CCNL 2006-2009) 

Preparazione delle lezioni e delle esercitazioni; 
Correzione degli elaborati; 
Rapporti individuali con le famiglie; 

 
- Adempimenti collegiali (punto 3 art.29 CCNL 2006-2009) 

Partecipazione al Collegio dei docenti; 
Attività di programmazione e verifica di inizio anno; 
Informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini intermedi e finali; 

Partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, dipartimenti per Assi e per Insegnamento; 
Partecipazione a scrutini ed esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione. 

 
Criteri organizzativi per lo svolgimento degli scrutini: la valutazione avverrà per il primo e per il secondo periodo. Gli scrutini al termine del primo e del secondo 
periodo si terranno per Consigli di classe, saranno presieduti dal Dirigente Scolastico o da un suo delegato. 
I Consigli di classe preposti alla valutazione saranno formati da tutti i docenti delle attività obbligatorie, di IRC o insegnamento Materia Alternativa, dai docenti 
di sostegno e di potenziamento. 
Nella valutazione di scrutinio, i docenti esprimeranno la loro valutazione sugli alunni delle classi basandosi su osservazioni sistematiche, prove oggettive di 
verifica, compiti di realtà, impegno, capacità, rendimento, comportamento e necessari interventi didattici programmati tenendo presenti i criteri e le griglie di 
valutazione deliberate dal Collegio dei Docenti. 
Le ore di attività funzionali all’insegnamento costituiscono obbligo di servizio, pertanto la mancata attestazione di presenza, senza preventiva giustificazione, 
è considerata assenza ingiustificata. 

 

C. ATTIVITÀ AGGIUNTIVE FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO. 
Incarichi del Collegio dei docenti per la qualificazione dell’ampliamento dell’offerta formativa. 

Coordinamento, collaborazione, responsabilità nell’organizzazione e nella gestione relativa al funzionamento della scuola 

- collaboratori del dirigente scolastico; 

- coordinatori dei consigli di classe; 

- coordinatori Dipartimento Assi culturali; 
- coordinatori Dipartimento Insegnamento; 
- altre figure di sistema 

 

CRITERI ORGANIZZATIVI DEI RAPPORTI CON LE FAMIGLIE 

I rapporti con le famiglie si distinguono secondo le seguenti forme: A) collegiali e B) individuali. 
A) per i rapporti in forma collegiale con le famiglie sono previsti numero quattro incontri con i genitori di ogni classe nel mese di 
ottobre: assemblea per l’elezione dei rappresentanti dei genitori di ogni classe e illustrazione della programmazione annuale; 
gennaio: informazioni individuali alle famiglie sull’andamento didattico-disciplinare; 
aprile: informazioni individuali alle famiglie sull’andamento didattico-disciplinare. 
Giugno: prima della pubblicazione degli esiti finali, incontro con le famiglie degli alunni non ammessi o ammessi con debito formativo. 
B) colloqui in forma individuale con le famiglie: 60 minuti mensili da collocare nel quadro orario di ogni singolo docente. 
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T. U. D.LGS 297/94 – ART. 395-FUNZIONE DOCENTE 

La funzione docente è intesa come esplicazione essenziale dell’attività di trasmissione della cultura, di contributo alla elaborazione di essa e di impulso alla 
partecipazione dei giovani a tale processo e alla formazione umana e critica della loro personalità. 
I docenti delle scuole di ogni ordine grado, oltre a svolgere il loro normale orario di insegnamento, espletano le altre attività connesse con la funzione docente, 
tenuto conto dei rapporti inerenti alla natura dell’attività didattiche della partecipazione al governo della comunità scolastica. In particolare essi curano il proprio 
aggiornamento culturale professionale, anche nel quadro delle iniziative promosse dai competenti organi. 
La formazione 
Gli artt. 63 e 64 CCNL 2006-2009- le linee guida MIUR, il Piano della Formazione Docenti 2016 -2019 costituiscono una leva strategica fondamentale per lo 
sviluppo professionale del personale, per il necessario sostegno agli obiettivi di cambiamento, per un’efficace politica di sviluppo delle risorse umane. 
Si prevedono attività di aggiornamento e formazione organizzate dall’Istituto anche in sede di Collegio docenti rivolte all’intero personale docente previsto dal 

piano triennale di formazione e aggiornamento. Prevista inoltre la formazione organizzata dalla rete di ambito territoriale. 
Per l’anno scolastico 2023-24 si prevedono ore di formazione sulle seguenti aree: Sicurezza; Privacy; Revisione professionali. 

 
 

ATTIVITÀ VARIE COMPLEMENTARI AL CURRICOLO (uscite didattiche, viaggi d’istruzione, incontri con esperti, progetti) 
Tali attività saranno definite in sede di programmazione dal Consiglio di Classe preferibilmente entro il mese di novembre. I docenti si faranno carico degli 
aspetti organizzativi con il supporto dell’ufficio di Segreteria, dei collaboratori del Dirigente Scolastico, di concerto con le funzioni strumentali. Le attività saranno 
autorizzate solo previa adesione degli studenti e dichiarata disponibilità dei docenti di classe, compresi i docenti di sostegno assegnati alla classe, ad 
accompagnare gli alunni. 

 
MODALITÀ OPERATIVE DI ATTUAZIONE DEL PIANO 

Per la dimensione collegiale della funzione docente il Piano prevede una serie di incontri obbligatori, dei quali vengono indicati la modalità, l’impegno orario 
previsto e l’ordine del giorno. 
Gli incontri calendarizzati, come da piano, potranno subire variazione dettate da ragioni organizzative di cui si darà comunicazione ai docenti nei termini 
previsti. 
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Giorno Attività Ordine del giorno 
Impegno orario 
massimo 

 

1°/09/2023 
Assunzione servizio Come da circolare 

Dalle ore 10:00 
via della Paglia 

1°/09/2023 Prove di recupero Come da circolare via della Paglia 

1°/09/2023 
Accertamento 
competenze 
rientro da 
Intercultura 

 
Come da circolare 

 
via della Paglia 

1°/09/2023 
Scrutini sospensione 
giudizio 

Come da circolare 
Come da circolare via 
hangoutsmeet 10 minuti 

2/09/2023 
Scrutini sospensione 
giudizio 

Come da circolare 
Come da circolare 
via hangoutsmeet 

 
4/09/2023 

Accertamento 
competenze 
passaggi 

 
Come da circolare 

 
via della Paglia 

 
4/09/2023 

 

Collegio docenti 
 

Come da circolare 
Dalle ore 12,00 alle ore 
13,30 via hangoutsmeet 

 

11/09/2023 
Accertamento 
competenze 
passaggi 

Come da circolare  
via della Paglia 

 

27/09/2023 
 

Collegio docenti 
 

Come da circolare 
In orario pomeridiano via 
hangoutsmeet 120 minuti 

 

28/09/2023 
Dipartimenti per Assi 
culturali 

 
Come da circolare 

In orario pomeridiano via 
hangoutsmeet 30 minuti 

 

28/09/2023 
Dipartimenti per 
Insegnamento 

 
Come da circolare 

In orario pomeridiano via 
hangoutsmeet 60 minuti 
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Ogni ultimo giovedì 

del mese 

Riunione D.S. 

Staff 

 

Come da circolare 
In orario pomeridiano con 
modalità da definire con 
circolare 

 

2/10/2023 
 

GLI 
 

Come da circolare 
In orario pomeridiano via 
hangoutsmeet 60 minuti 

 

Ottobre 2023 
 

GLO 
 

Come da circolare 
In orario 
pomeridiano 30 
minuti 

 

Ottobre 2023 

 

Elezioni componente 
alunni organi collegiali 

 

Come da circolare 

In orario antimeridiano 
in modalità da definire 
con circolare 

 

Ottobre 2023 

 

Elezioni componente 
genitori organi collegiali 

 

Come da circolare 

In orario pomeridiano 
in modalità da 
definire con circolare 

 

31 ottobre 2023 
 

Collegio docenti 
 

Come da circolare 
In orario 
pomeridiano 90 
minuti circa 

23-27/10/23 
Ricevimento famiglie 
antimeridiano 

 

Come da circolare 

60 minuti via 
hangoutsmeet 

16/10/2023 Invio alla D.S. Piani di 
lavoro e griglie da parte 
dei tutor Dipartimento 
per Insegnamento 

 
Come da circolare 

 

31/10/2023 Consegna Piani di 
lavoro singolo docente 

 
Come da circolare 
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Ottobre-Novembre 2023 

 
 
 

 
Consigli di classe 

Come da circolare: ordine del giorno di massima 

1. Modalità controllo assenze e comunicazioni ai genitori 
2. Programmazione per UdA 
3. Programmazione visite culturali 
4. Analisi primi esiti didattici 
5. Predisposizione ed elaborazione PDP da consegnare 

entro il 30 novembre 2023 
6. Individuazione tutor e predisposizione PFI da condividere con i 

genitori entro gennaio 2024 
7. Predisposizione PFI studenti Apprendistato 
8. Relazione insegnanti sostegno sui singoli casi 
9. Insediamento componenti elette 

 
 

In orario pomeridiano 
via hangoutsmeet 45 
minuti 

20-24/11/2023 
Ricevimento 
antimeridiano 

Come da circolare 
60 minuti via 
hangoutsmeet 

 

24/11/2023 
 

NIV 
 

Come da circolare 
In orario pomeridiano 
con modalità da 
definire con circolare 
 

 

6/12/23 
 

GLI 
 

Come da circolare 
In orario pomeridiano 
via hangoutsmeet, 60 
minuti 

11-15/12/2023 
Ricevimento 
antimeridiano 

Come da circolare 
In orario pomeridiano 
con modalità da 
definire con circolare 

Dicembre 2023 
Scrutini Primo 
periodo 

 

Come da circolare 
In orario pomeridiano via 
hangoutsmeet, 30 minuti 

Dal 23/12/2023 al 
6/01/2024 

Sospensione attività 
didattica 

Come da calendario scolastico regionale a. s. 2023-24 
 

8-19/01/2024 
Recupero 
apprendimenti classi 
biennio 

Come da delibera del Collegio dei docenti del 27-09-2023  

8-12/01/2024 
Recupero 
apprendimenti classi 
triennio 

Come da delibera del Collegio dei docenti del 27-09-2023  
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8/01- 12/01/2024 

 
Ricevimento 
pomeridiano 

 

Come da circolare 

In orario pomeridiano, 
via hangoutsmeet 180 
minuti 

 
22-26/01/2024 

 

Ricevimento 
antimeridiano 

 
Come da circolare 

60 minuti via 
hangoutsmeet 

Febbraio 2024 
 

Consigli classi quinte 

Designazione commissari interni classi quinte, programmazione 
simulazioni 

In orario pomeridiano 
30 minuti 

 

7/02/2024 

 

Riunione docenti 
prima e seconda 
prova scritta 

 
Predisposizione simulazioni prove d'istituto febbraio – maggio classi quinte 

In orario pomeridiano 
via hangoutsmeet 30 
minuti 

 

13/02/2024 

 

NIV 

 

Monitoraggio PDM 

In orario pomeridiano 
in modalità 60 minuti 

 

19-23/02/2024 
Ricevimento 
antimeridiano 

 

Come da circolare 
1 ora 
via hangoutsmeet 

 

28/02/2024 
Simulazione prima 
prova scritta 

 

Come da circolare 
Modalità da definire con 
circolare 

 

29/02/2024 
Simulazione 
seconda prova 
scritta 

 

Come da circolare 
Modalità da definire con 
circolare 

 

04/03/2024 

 

Collegio Docenti 

 

Come da circolare 

In orario 
pomeridiano via 
hangoutsmeet, 90 
minuti 
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Marzo 2024 

 
 

Consigli di classe 

Come da circolare: ordine del giorno di massima 

1. Controllo assenze e comunicazione alle famiglie 
2. Verifica programmazione 
3. Per le classi quinte incontro con i candidati privatisti 
4. Monitoraggio PDP 
5. Monitoraggio PFI 
6. Monitoraggio PFI studenti Apprendistato 
7. Relazione insegnanti di sostegno sui singoli casi 

 
In orario pomeridiano 
in modalità da 
definire con circolare 
45 minuti 

Marzo 2024 GLO Come da circolare 
In orario pomeridiano 
via hangoutsmeet, 
30 minuti 

 
18-22/03/2024 

Ricevimento anti 
 meridiano 

 

Come da circolare 
60 minuti via 
hangoutsmeet 

Marzo 2024 Prove Invalsi CBT Prove Invalsi CBT classi quinte (Italiano-Matematica-Inglese) Come da circolare 

Marzo 2024 Solo studenti 
maggiorenni classi  
quinte 

Tre giorni da dedicare ai Percorsi culturali senza interferenza con lo 
svolgimento delle prove Invalsi 

Come da circolare 

Dal 28-03 al 2/04/2024 
Sospensione 
attività  didattica 

Come da calendario scolastico regionale a. s. 2023-24 
 

 
3-16/04/2024 Recupero 

apprendimenti 
classi  biennio 

 
Come da delibera del Collegio dei docenti del 27-09-2023 

 

 
3-4-5-8-9-/04/2024 
 
 
 

Recupero 
apprendimenti 
classi  triennio 

 
Come da delibera del Collegio dei docenti del 27-09-2023 

 

3-4-5-8-9-/04/2024 
 Ricevimento anti 

 meridiano 

 
Come da circolare 

 
60 minuti via hangoutsmeet 

Dal 15 al 19/04/2024 Ricevimento 

   pomeridiano 

 

Come da circolare 
In orario pomeridiano, 
via hangoutsmeet 
180 minuti 

 

 
22/04/2024 

Riunione Dipartimenti 
Insegnamento 

Come da circolare: ordine del giorno di massima 

1. Adozione libri di testo (compilazione schede adozioni a cura del 
dipartimento in sede di riunione) 

2. Predisposizione prove competenze classi seconde 
3. Verifica piani di lavoro 

In orario pomeridiano 
via hangoutsmeet 
60 minuti 
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26-28-29/04/2024 Sospensione 
attività 
didattica 

Sospensione attività didattica nei giorni 26, 29 e 30 aprile 2024 (delibera 
n. 61 del Collegio dei docenti del 9-05-2023). 

 

 

 
Aprile-Maggio 2024 

 
Consigli di classe 

Come da circolare: ordine del giorno di massima 
1. Controllo assenze e comunicazione alle famiglie 

2. Adozione libri di testo (verifica schede e sottoscrizione correttezza dati) 
3. Andamento didattico e disciplinare 
4. Monitoraggio PFI studenti Apprendistato 
5. Documento del consiglio di classe (classi quinte) 
6. Relazione insegnanti di sostegno sui singoli casi 
7. Verifica finale PEI 

In orario pomeridiano 
in modalità da 
definire con circolare 
45 minuti 

 
Maggio 2024 

 
Prove Invalsi CBT 

 
Prove Invalsi CBT classi seconde (Italiano e Matematica) entrambe le 
sedi 

 

 
9/05/2024 

 
Collegio docenti 

 
Come da circolare 

In orario pomeridiano, 
via hangoutsmeet, 
90 minuti 

 
20-31/05/2024 

 
  Esami candidati   

esterni 

 
Come da circolare 

In orario pomeridiano 
in modalità da 
definire con circolare 

 
Maggio 2024 

 
Scrutini candidati 
esterni 

 
Come da circolare 

In orario pomeridiano 
in modalità da 
definire con circolare 

 
28/05/2024 

 
GLI 

 
Come da circolare 

In orario pomeridiano 
via hangoutsmeet 
60 minuti 

8/06/2024 Termine attività 
didattiche 

 
Come da calendario scolastico regionale a. s. 2023-24 

 

 
Dai primi di giugno 2024 

 
Scrutini finali 

 
Come da circolare 

In orario pomeridiano 
in modalità da 
definire con circolare 

 
Entro giugno 2024 

 
Collegio docenti 

 
Come da circolare 

In orario pomeridiano 
via hangoutsmeet 
90 minuti 

 
Entro luglio 2024 

 
NIV 

 
Come da circolare 

In orario pomeridiano 
in modalità da 
definire con circolare 
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Il presente Piano delle Attività verrà integrato sulla base della sottoscrizione del nuovo Contratto Collettivo Nazionale del comparto Scuola 


