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MINISTERO DELL’ISTRUZIONE E DEL MERITO

UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER IL LAZIO

ISTITUTO PROFESSIONALE DI STATO SERVIZI PER L’ENOGASTRONOMI AE L’OSPITALITA

IPSEOA VINCENZO GIOBERTI

PIANO DI FORMAZIONE 2024/25

FORMAZIONE PERSONALE DOCENTE E NON DOCENTE

idomani

ALBERGHIERA

DATA DATA FINE N. ORE CONTENUTI DEL
INIZIO CORSO
PERCORSO DI | DOCENTI 25/08/ 31/10/ 30 ore | |l percorso iniziale | Decreto del Ministro
ROl 0] 2025 2024 online del primo ciclo | dell'istruzione
IN SERVIZIO . | dell del ito 06
INCENTIVATA triennale ella | e del merito
formazione giugno

continua di cui
all’'articolo 16-ter,
comma 1, del
decreto legislativo
13 aprile 2017, n.
59, & destinato

per I'anno
scolastico

2023-2024 ai
docenti che

svolgono funzioni
di supporto e di

2024, n. 113 recante
disposizioni per il
percorso

iniziale del primo
ciclo triennale della
formazione continua
di cui all'articolo
16-ter, comma 1, del
decreto legislativo 13
aprile 2017,n. 59.
Attivazione del

www.alberghierotrastevere.edu.it
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coordinamento
didattico e
organizzativo
delle attivita
previste dal Piano
triennale

dell'offerta
formativa  delle
istituzioni
didattiche. La

formazione é su
base volontaria
ed & rivolta ai

docenti con
incarichi di
collaborazione a
supporto del
sistema

organizzativo
dell’istituzione
scolastica e della
dirigenza
scolastica. Le
attivita formative
si svolgono al di
fuori dell’orario di
insegnamento. In

prima
applicazione, il
percorso e
erogato online e
in modalita
asincrona per
I'intera durata, da
un soggetto
attuatore

percorso
formazione
volontaria

2023/2024.

di

a.S.
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incaricato
mediante
convenzione, in
coerenza con gli
obiettivi formativi
definiti nella
Direttiva del 23
dicembre 2023
della Scuola di
Alta Formazione
dell’lstruzione e
sulla base dei
contenuti minimi
e dei vincoli di cui
all'allegato B al
decreto legislativo
13 aprile 2017, n.
59.

STEM E

MULTI

LINGUISMO

N. 2 CORSI | DOCENTI 09/09/ 11/09/ 25 ore in | La valorizzazione | Avviso interno

ORIENTA 2024 2024 presenza della persona: Bando:

STEAM risorse disciplinari | https://www.albergh

(DM65) e risorse | ierotrastevere.edu.it/
personali. Le | wp-content/uploads/
STEM come | 2023/06/bando_for
strumento di matori_e_tutor_per
conoscenza  del | laboratori_di_formaz
sé, di | ione___ allegati_abcd
orientamento -2.pdf.pades -2.pdf

N. 1 | DOCENTI 25/06/ 15/05/ 39 ore Awviso selezione

Percorso 2024 025 online docenti da

formativo ammettere
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di lingua ALLEGATO A

inglese B1

(DM65)

N. 1 | DOCENTI 25/06/ 15/05/ 38 ore Awviso selezione

Percorso 2024 2025 online docenti da

formativo ammettere

di lingua ALLEGATO A

inglese B2

(DM65)

N. 2 | DOCENTI 15/11/ 03/04/ 22 ore Awviso selezione

Percorsi 2024 2025 online docenti da

formativi di ammettere

lingua ALLEGATO A

inglese B2

(DMe65)

N. 1 | DOCENTI 14/11/ 15/05/ 35 ore Avviso selezione

Percorso 2024 2025 online docenti da

formazione ammettere

metodologia ALLEGATO A

CLIL

(DM65)

TRANSIZIONE

DIGITALE

Gestione DOCENTI 16/01/ 15/05/ 25 ore in |- la competenza | Circ. 166

della classe 2025 2025 presenza nella gestione | https://www.albergh

(DMe66) didattica e tecnica | ierotrastevere.edu.it/
negli ambienti di | wp-content/uploads/
apprendimento; 2025/01/Circ.166_P
- le metodologie | NRR-DM.66-2023 PE
didattiche RCORSI-DI-FORMAZI
innovative per | ONE-SULLA-TRANSIZI
l'insegnamento e | ONE-DIGITALE.pdf
I'apprendimento,
anche connesse
con
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l'utilizzo delle
tecnologie;

- le tecnologie
digitali utili per
l'inclusione
scolastica;

- lo sviluppo delle
competenze  di
orientamento e di
counseling dei
docenti, anche
con l'utilizzo delle
tecnologie;

- la capacita di
progettare/utilizz
are Ambienti di
Apprendimento

funzionali e

intenzionali.
Corso 25/03/ 12/05/ 25 ore | MODULO 1: | Circ. 253
privacy - 2025 2025 online Regolamento https://www.albergh
bullismo e Privacy, ierotrastevere.edu.it/
cyber Trattamento dati | wp-content/uploads/
bullismo personali/immagi | 2025/03/Circ.253_-P
(DMe66) ni, Gestione | NRR-DM.66-2023 -P

comunicazione ercorsi-di-Formazion

con le famiglie, | e-online-sulla-Transiz

Uso dell’Al. ione-Digitale.pdf

MODULO 2:

Bullismo e

cyberbullismo.

MODULO 3: Uso

consapevole

pacchetto Google.

MODULO 4.

Attivita pratica.

www.alberghierotrastevere.edu.it
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Corso DOCENTI E | 26/03/ 04/06/ 25 ore | Incontro 1: | Circ. 98 e Circ. 140
mepa ATA 2025 2025 online Introduzione  al | https://www.albergh
(DM66) Nuovo Codice | ierotrastevere.edu.it/
Appalti (2 ore) wp-content/uploads/
Incontro 2:| 2024/11/Circ.98_PN
Approfondimento | RR-DM-66-corso-di-f
sulle novita | ormazione-segreteria
normative -del-personale.pdf
Incontro 3:
Introduzione  al | https://www.albergh
MePA ierotrastevere.edu.it/
Incontro 4: | wp-content/uploads/
Registrazione e | 2024/12/Circ.140_Pn
Accesso al MePA [ rr-Dm-66-Corsi-di-for
Incontro 5: | mazione-sulla-segret
Panoramica eria-amministrativa-e
dell'Interfaccia e | -sulla-segreteria-dida
Navigazione nel ttica.pdf
Incontro 6:
Ricerca Fornitori e
Offerte
Incontro 7:
Creazione della
Richiesta di
Offerta (c.d. RdO)
Incontro 8:
Richiesta del CIG
Incontro 9:
Gestione delle
Offerte e
Selezione del
Fornitore
www.alberghierotrastevere.edu.it
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Incontro 10:
Aggiudicazione
dell'Acquisto -
Incontro 11:
Monitoraggio
dell'Ordine e
Comunicazioni
Incontro 12:
Gestione della
Fatturazione
Corso per | ATA 20/11/ 31/05/ 25 ore | PRATICHE tfr/tfs Circ. 98 e Circ. 140
segreteria 2024 2025 online PIATTAFORMA https://www.albergh
digitale PASSWEB ierotrastevere.edu.it/
(DM66) RICOSTRUZIONI wp-content/uploads/
DI CARRIERA CON | 2024/11/Circ.98 PN
SENTENZA RR-DM-66-corso-di-f
DECRETI DI | ormazione-segreteria
ALLINEAMENTO -del-personale.pdf
CARRIERA
PRATICHE https://www.albergh
PENSIONI ierotrastevere.edu.it/
wp-content/uploads/
2024/12/Circ.140_Pn
rr-Dm-66-Corsi-di-for
mazione-sulla-segret
eria-amministrativa-e
-sulla-segreteria-dida
ttica.pdf
Corso per | ATA 16/01/ 28/02/ 25 ore | Formazione sulla | Circ. 98 e Circ. 140
ufficio 2025 2025 online Segreteria https://www.albergh
contabilita Didattica e | ierotrastevere.edu.it/
(DM66) Gestione Digitale | wp-content/uploads/
2024/11/Circ.98_PN
RR-DM-66-corso-di-f
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ormazione-segreteria
-del-personale.pdf

https://www.albergh
ierotrastevere.edu.it/
wp-content/uploads/
2024/12/Circ.140 Pn
rr-Dm-66-Corsi-di-for
mazione-sulla-segret
eria-amministrativa-e
-sulla-segreteria-dida
ttica.pdf

Corso per
segreteria
digitale
(DM66)

ATA

26/02/
2025

31/03/
2025

25
online

ore

Formazione sulla
Segreteria
Didattica e
Gestione Digitale

Circ. 98 e Circ. 140
https://www.albergh
ierotrastevere.edu.it/
wp-content/uploads/
2024/11/Circ.98 PN
RR-DM-66-corso-di-f
ormazione-segreteria
-del-personale.pdf

https://www.albergh
ierotrastevere.edu.it/
wp-content/uploads/
2024/12/Circ.140_Pn
rr-Dm-66-Corsi-di-for
mazione-sulla-segret
eria-amministrativa-e
-sulla-segreteria-dida
ttica.pdf

CORSI
FORMAZIONE
SICUREZZA
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Formazione | DOCENTI E | 11/03/ 27/03/ 8 ore Circ. 239
antincendio | ATA 2025 2025 online e in https://www.albergh
presenza ierotrastevere.edu.it/
wp-content/uploads/
2025/03/Circ.239_Co
rso-antincendio.pdf
Formazione | DOCENTI E | 03/04/ 15/04/ 12 ore Primo Soccorso Circ. 278
addetti ATA 2025 2025 online e in https://www.albergh
Primo presenza ierotrastevere.edu.it/
Soccorso wp-content/uploads/
2025/03/Circ.278 _Fo
rmazione-addetti-Pri
mo-Soccorso.pdf
Sicurezza e | DOCENTI 18/03/ 30/04/ 6 ore | Salute e sicurezza | Circ. 258
HACCP (discipline | 2025 2025 (HACCP) sul lavoro https://www.albergh
I)aborator'al' 4_ ore ierotrastevere.edu.it/
(sicurezza) circolare/avvio-corsi-
In presenza haccp-e-sicurezza-2/
Corsi di | DOCENTI 28/10/ 29/10/ 8 ore | Salute e sicurezza | Circ. 78 (nota 37354
formazione | (su  base | 2024 2024 online sul lavoro della DGOSVI del
al fine di [ volontaria) 15-11-2023)
rafforzare le https://www.albergh
competenze

dei docenti
delle scuole
tecniche e
professionali

ierotrastevere.edu.it/
wp-content/uploads/
2024/10/Circ.78 Cor
si-di-formazione-le-c

ompetenze-docenti-

delle-scuole-tecniche
-e-professionali-sulla
-salute-e-sicurezza-su
|-lavoro-nota-37354-

della-DGOSVI-del-15-

11-2023.pdf
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CORSI Docenti 17/09/ 18/09/ 10 ore in | Progetto Invito di Universita
FORMAZIONE | (discipline | 2024 2024 presenza Responsibility in | della Birra di Milano
PROFESSIO - | laboratoriali Education
NALIZZANTE | ) ’
progetto
educativo sul
consumo
responsabile
Indire Docenti del | marzo agosto 12 ore | Larea della | Iniziative INDIRE
corso online formazione Si
quadrien- occupa di
nale studiare,
progettare e
implementare
iniziative
formative rivolte
principalmente al
personale  della
scuola, con
particolare
riguardo ai
docenti e ai
dirigenti
scolastici, al fine
di contribuire al
miglioramento e
all'innovazione
del sistema
scolastico nel
contesto di
complessita,
flessibilita e
dinamismo  che
caratterizzano la

societa

contemporanea.
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Formazione
filiera

novembre

giugno

8
online

ore

Questa iniziativa
si distingue per la
sua capacita di
promuovere

sinergie tra diversi
attori del settore,

facilitando lo
scambio di
conoscenze e
competenze.
Attraverso un
approccio
collaborativo e
innovativo, Si

punta a migliorare
la formazione e
l'inserimento
professionale,
contribuendo cosi
a elevare gl

standard di
qualita e
competitivita
dell'intero

sistema educativo
e lavorativo del
paese.

https://www.usrlazio
.it/wp-content/uploa
ds/2024/12/Innovazi
one-e-collaborazione
-al-via-il-primo-tavol
o-regionale-della-filie
ra-tecnologico-profes
sionale-42-in-Italia-1.
pdf
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